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第1章 [bookmark: _Toc89690775][bookmark: _Toc1990572664][bookmark: _Toc1061933121]磋商邀请
[bookmark: _Toc2116097536]一、采购方式
中证中小投资者服务中心员工2026年招聘专业服务机构采购项目竞争性磋商采购，现特邀请贵单位参加磋商。
[bookmark: _Toc1073224467][bookmark: _Toc89690777][bookmark: _Toc158540359]二、项目概况
（一）采购项目名称：中证中小投资者服务中心采购2026年招聘专业服务机构
（二）采购方：中证中小投资者服务中心有限责任公司
（三）采购内容：【2026年招聘服务】（详见第二章）
[bookmark: _Toc89690778]三、提交响应文件的时间和地点
（一）提交响应文件截止时间：【2025】年【12】月【5】日【17】点（或采购方指定的其他时间）。
（二）提交响应文件地点：上海市杨高南路288号
联系人：邢中禹  王洁薇
电话：021-51916862 021-51916832
（三）响应文件份数：3份
（四）响应文件中请注明联系人、地址、电话、手机、传真等。
[bookmark: _Toc89690779][bookmark: _Toc1884356043][bookmark: _Toc1487943911]四、其他相关说明：
[bookmark: _Toc1991957685]（一）竞争性磋商的时间和地点：【2025】年【12】月【8】日（具体时间另行通知），杨高南路288号。
[bookmark: _Toc474785332]（二）若供应商决定不参与竞争性磋商，请于【2025】年【12月【5】日前邮件告知采购方。
（三）本次采购活动未尽事宜的解释权属于中证中小投资者服务中心。

特此邀请有能力的供应商前来报价。敬请光临！
详细地址：上海市浦东新区杨高南路288号


第2章 [bookmark: _Toc1483254925][bookmark: _Toc89690780][bookmark: _Toc1204442923]采购内容及要求
[bookmark: _Toc1831769612][bookmark: _Toc89690781][bookmark: _Toc2059052124]一、项目背景
[bookmark: _Toc1740340329][bookmark: _Toc1648523410][bookmark: _Toc89690782]为规范中证中小投资者服务中心招聘管理工作，提升招聘效率与人才匹配度，拟采购第三方专业招聘服务机构协助完成2026年招聘相关工作。
二、项目需求
机构服务内容主要包括招聘公告投放与宣传、简历收集、笔试实施、面试实施等（附件1）。

第3章 [bookmark: _Toc1866796647][bookmark: _Toc1646861611][bookmark: _Toc89690783]供应商须知
1、 [bookmark: _Toc549567606][bookmark: _Toc1240263537][bookmark: _Toc89690784]供应商资格
[bookmark: _Toc89690785][bookmark: _Toc522047491][bookmark: _Toc196724681]（一）在中华人民共和国境内依法注册的、具有独立承担民事责任能力的企业；
（二）在经营活动中没有违法记录的声明，未被列入“信用中国”网站的失信被执行人名单（查询对象为企业、法定代表人）、“信用中国”网站的重大税收违法失信主体（查询对象为企业）、“中国政府采购网”网站的政府采购严重违法失信行为记录名单；
（三）法定代表人或单位负责人为同一个人或者存在控股、管理关系的不同单位，不得同时参加本项目的投标；
（四）本项目不接受联合体报名；
（五）本项目不允许分包、转包。
2、 响应文件
(1) 贵单位需根据本文件第二章《采购内容及要求》进行全面响应。
(2) 贵单位需根据本文件第四章《响应文件及现场考察要求》准备响应文件。响应文件提交截止时间前，贵单位可对所提交的响应文件进行补充、修改。补充、修改的内容将作为响应文件的组成部分。
3、 [bookmark: _Toc1617946158][bookmark: _Toc274584383][bookmark: _Toc89690786]竞争性磋商
(1) 会议组织
采购方负责召开竞争性磋商会议。供应商委派代表参加磋商会议，向采购方介绍服务方案并进行商务谈判。
(2) 磋商原则
采购方遵循公平、公正的原则进行磋商，采用同一程序和标准对供应商进行评估。
(3) 评审方法
采购方采用综合评分法对供应商进行评估打分（附件2）。
4、 [bookmark: _Toc81932197][bookmark: _Toc1089895223]磋商工作保密规定
（1） 磋商工作小组成员、候选供应商等对本项目所涉及的磋商资料、磋商过程必须严格保密。
（二）采购单位会将磋商结果通知各候选供应商，但无义务向各供应商解释评选原因。



第4章 [bookmark: _Toc89690788][bookmark: _Toc598665887][bookmark: _Toc1843896149]响应文件及现场考察要求
1、 [bookmark: _Toc89690789][bookmark: _Toc1915243330][bookmark: _Toc1511180359]响应文件编制
（一）响应文件的组成
1.营业执照复印件、及法定代表人证明（附件3）；
2.包含主要合同条款的协议书草案；
3.法定代表人授权委托书（附件4）；
4.承诺函（附件5）；
5.报价表（附件6）。
（二）具体应谈文件按照本文件要求填写完整，加盖单位公章和法定代表人（授权代表）签章，采用封袋整体密封，在规定的磋商时间前不得启封。在封袋正面标明项目名称、供应商名称等内容。
（三）供应商在制作响应文件时，应一式三份，其中一份正本、两份副本，并请在封面首页注明“正本”或“副本”字样，各包件分别单独密封装入袋内。
另请准备好敲好公章的空白的最终报价表不用密封进应谈文件中，在二次报价时使用（注：若二次报价未作变动，仍须提供一份敲公章的最终报价表）
[bookmark: _Toc1152393065][bookmark: _Toc2038307573][bookmark: _Toc89690790]二、响应文件有效期
有效期至竞争性磋商结束之日，对成交供应商，延长至合同执行完毕时止。
[bookmark: _Toc1884361483][bookmark: _Toc89690791][bookmark: _Toc1807674754]三、响应文件递交
供应商应将响应文件在磋商当日通过当面提交的形式送至提交地点。
[bookmark: _Toc1264985022][bookmark: _Toc89690792][bookmark: _Toc1807804276]四、其他
1.无论磋商结果如何，参与供应商自行承担其编制响应文件及因参加磋商活动所产生的全部费用；
2.采购方不一定要接受最低的报价或收到的任何报价，采购方在定标前有权拒绝任何或全部报价，对由此造成对供应商的影响不负任何责任，同时不作任何解释；
3.无论本次磋商过程和结果如何，供应商须对采购方提供的文件和资料内容严格保密，仅为完成本项目正当使用，不得将相关的任何信息向第三方透露；
4.在比选过程中，采购方认为必要时，可对供应商的响应文件提出询问。

附件：1.2026年招聘服务需求表
2.供应商评估打分表
3.法定代表人证明文件
4.法定代表人授权委托书
5.承诺函
6.报价表



中证中小投资者服务中心
                                    2025年11月26日
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	附件1

中证中小投资者服务中心2026年招聘服务需求表

	序号
	事项
	校园招聘需求
	社会招聘需求

	1
	信息发布及推广
	1、在PC端页面、APP端页面、微信公众号发布招聘信息，公告期为3-4周；
2、在PC端、APP端、微信端搭建专属页面，应聘者在该页面浏览信息及投递简历；
3、根据供应商简历库，精准推送招聘信息，邀请应聘者投递简历。
	1、在PC端页面、APP端页面、微信公众号发布招聘信息，公告期为3-4周；
2、在PC端、APP端、微信端搭建专属页面，应聘者在该页面浏览信息及投递简历；
3、根据供应商简历库，精准推送招聘信息，邀请应聘者投递简历。

	2
	网申系统及简历筛选
	1、采用投服中心提供的模板化简历，搭建专属简历系统；
2、对简历进行初筛，最终由投服中心进行确定笔试名单。
	1、采用投服中心提供的模板化简历，搭建专属简历系统；
2、对简历进行初筛，最终由投服中心进行确定笔试名单。

	3
	在线笔试
	笔试需提供组卷（行政能力测试+专业知识+写作）、通知、监考、阅卷等服务，按照拟录用人数与通知人数不低于1：5的比例确定笔试人数。
	笔试需提供组卷（行政能力测试+专业知识+写作）、通知、监考、阅卷等服务，按照拟录用人数与通知人数不低于1：5的比例确定笔试人数。

	4
	在线职业性格测试
	职业性格测试，按照不低于1：5的比例确定在线测评人数。
	职业性格测试，按照不低于1：5的比例确定在线测评人数。

	5
	初试
	发送初试通知，协助面试，如若是线上面试，提供面试服务，如需提供面试系统。按照不低于1：4的比例确定初试人数，
	发送初试通知，协助面试，如若是线上面试，提供面试服务，如需提供面试系统。按照不低于1：4的比例确定初试人数，

	6
	复试
	发送复试通知，协助复试。按照不低于1：3的比例确定复试人数，
	发送复试通知，协助复试。按照不低于1：3的比例确定复试人数，

	7
	背景调查
	对最终入围人员进行背景调查。
	对最终入围人员进行背景调查。

	备注：本次校园招聘和社会招聘同步开展，为一个整体工作，所以对于校园招聘和社会招聘请做成一个整体的服务方案和报价。

	












附件2

招聘机构采购竞争性磋商评分表
供应商名称：
	序号
	评审因素
	评分标准
	分数

	1
	方案匹配性
	
机构针对招聘需求（招聘公告投放与宣传、简历收集、笔试实施、面试实施要求）制定服务方案，满足全部需求得20分，存在与需求不符情况的，按不符合事项数量扣分，-5分/项。

	
20分

	2
	执行团队专业性

	根据团队人员构成、团队人员从业年限、服务经验、响应度、团队稳定性、应急预案等要求提供服务团队方案及人员资料，满足全部需求得30分，存在与需求不符情况的，按不符合事项数量扣分，-5分/项。
	
30分

	3
	资源优势
	[bookmark: _GoBack]根据机构所提供的案例及材料，对线上平台资源、高校资源、市场认可度、售后服务、在细分领域的优势等方面综合评分。
	20分

	4
	报价合理性
	以各机构的投标报价的最低价为评标基准价。
报价得分=（评标基准价/投标报价）×价格权值×100。
	30分

	合计
	100分



总分：                             评分人：


附件3
法定代表人证明

供应商：
单位性质：
地址：
成立时间：  年  月  日
经营期限：
姓名：                    性别：
年龄：                    职务：
系（候选供应商名称）的法定代表人。
特此证明。


供应商：（单位公章）
年   月   日




附件4
法定代表人授权委托书
本人（姓名）_________系（供应商名称）的法定代表人，现授权（姓名）_________为我方委托人。委托人根据授权，以我方名义签署、澄清、说明、提交、撤回、修改（项目名称）响应文件、签订合同和处理有关事宜，其法律后果由我方承担。
委托期限：
授权委托人无转委托权。
供应商：（单位公章）
法定代表人：（签字或盖章）
身份证号码：
授权委托人：（签字）
身份证号码：

年  月  日
	
在此添加身份证复印件









附件5
承 诺 函

致：

我公司承诺如下：
1、我公司无不正当竞争行为包括涂改、伪造、租用或借用资质证书参与市场活动、以及串通投标、低于成本的报价竞标等扰乱市场秩序的行为；
2、我公司无资质申报的不良行为、无资质证书使用的不良行为；
3、我公司具有良好的商业信誉和专业技术能力，三年内没有重大的违法记录。
承诺单位名称：___________________
法定地址：_______________________
传真/电话：______________________
承诺人代表签字：_________________
承诺单位盖章：___________________

承诺日期：_______________________
















附件6-1 
报价一览表（1）
首轮报价表

竞争性磋商响应单位名称：__________________________
	事项
	投标报价

	首轮报价

	小写，含税：       

	
	大写，含税：


注：1、报价包括和项目相关的所有费用，报价如有缺项和漏项，则将被认为该项的价格已经包含在其他项中；项目申请单位如有漏报，视为对采购人的优惠，今后一律不补。
2、供应商必须据实填写此表，应与响应文件的有关内容一致。
3、请将此表放入响应文件中。
响应单位授权代表签字：
响应单位名称（盖公章）：
日期：   年   月   日









附件6-2
报价一览表（2）
最终报价表
竞争性磋商响应单位名称：______________________
	事项
	
投标报价

	最终报价

	小写，含税：       

	
	
大写，含税：


	首轮参考报价
	小写，含税：

	
	大写，含税：

	其他承诺和说明
	



注：1、报价包括和项目相关的所有费用，报价如有缺项和漏项，则将被认为该项的价格已经包含在其他项中；项目申请单位如有漏报，视为对采购人的优惠，今后一律不补。
2、供应商必须据实填写此表，应与响应文件的有关内容一致。
3、请供应商应谈代表随身携带此报价表一式两份并加盖公章以备磋商时填写，最终报价以二次报价为准，评分时以二次报价为评分依据。
4、该表无需放入响应文件内，只需在第二次报价中提供。
响应单位授权代表签字：
响应单位名称（盖公章）：
日期：   年   月   日
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